
 MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI TRESCORE BALNEARIO

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I° grado
Via Lorenzo Lotto, 15 -24069 TRESCORE BALNEARIO (BG) Tel 035/940086 Fax 035/945451 

C.F 95119300168 C.M BGIC883005– https://www.ictrescorebalneario.edu.it Cod. U.Ufficio UF9ZD7
e-mail  bgic883005@istruzione.it – pec  bgic883005@pec.istruzione.it

Data e protocollo (vedasi segnatura) Trescore B.rio

 A Docenti e a Genitori dell’I.C.
 Al Dsga e al Personale Ata

Oggetto: IMPEGNI PRIMI GIORNI DI SETTEMBRE A.S. 2023/2024
Di seguito gli impegni dal 1° all’8 settembre 2023 valevole come convocazione dei docenti (per la presa di servizio il 1° 
settembre per il personale in ingresso vedasi specifica circolare)

DATA E ORARIO RIUNIONE E O.D.G.- INFANZIA

Venerdì 01
8.30-10.30

INFANZIA: COLLEGIO D’ORDINE 
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
2. Criteri assegnazione docenti alle sezioni
3. Criteri assegnazioni delle sezioni ai rispettivi spazi di riferimento
4. Operazioni di avvio anno scolastico
5. Accoglienza alunni BES
6. Varie ed eventuali 

Venerdì 01
10.30-12.30

INFANZIA-INTERSEZIONE TECNICO
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
2. Organizzazione dei primi giorni di scuola
3. Modulistica
4. Ipotesi organizzazione oraria e attività per gli intergruppi del mattino e del 

pomeriggio
5. Varie ed eventuali

Lunedì 04
8.30-10.30

INFANZIA: PROGRAMMAZIONE E VERIFICA 
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
2. Progettazione/allestimento del setting sezione
3. Avvio progettazione didattico-educativa
4. Varie ed eventuali

Lunedì 04
10.30-12.30

INFANZIA- INTERSEZIONE TECNICO 
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
2. Criteri orari 
5. Prosecuzione progettazione/allestimento del setting sezione
6. Varie ed eventuali

Lunedì 04
14.30-16.30

INFANZIA- COLLEGIO D’ORDINE 
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente
2. Condivisione delle linee educative della scuola
3. Progetto accoglienza/continuità
4. Varie ed eventuali 

Mercoledì 06
13.30

COLLOQUI NUOVI ISCRITTI INFANZIA
Scambio di informazioni con le famiglie

Martedì 12.09.2023
16.30-18.30 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

1. Lettura del verbale della seduta precedente
2. Organigramma gestionale e di coordinamento didattico A.S. 23/24
3. Conferma Funzioni strumentali come da delibera triennale
4. Nomina Tutor docenti neo-immessi in ruolo
5. Suddivisione in trimestri/quadrimestri
6. Nomina membro del Centro Sportivo Scolastico 
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7. Piano annuale delle attività (40+40)
8. Conferma criteri assegnazione docenti alle classi 
9. Assegnazione docenti alle classi: proposte da fare al Dirigente
10. Formazione PNSD 
11. Varie ed eventuali

*** Il Collegio docenti sarà preceduto dalla riunione dello Staff

DATA E ORARIO RIUNIONE E O.D.G. PRIMARIA

Lunedì 04 
8:30-12:30
Martedì 05
8:30-12:30

Mercoledì 06
8:30-10:30

PRIMARIA PROGRAMMAZIONE E VERIFICA

 (presso la primaria Trescore)

1. Criteri orari provvisori: palestra, IRC, L2, docenti a scavalco e organizzazione 
orario di sostegno (dipartimento sostegno)

2. Accoglienza per tutte le classi: scelta di un tema comune per le primarie (gruppo 
di docenti con rappresentanti di ogni plesso)

3. Organizzazione Assemblea genitori cl. 1 e (elenco materiale, modulistica etc.) 

4. Operazioni avvio anno: strutturazione prima settimana per tutte le classi
5. Piano Annuale delle Attività
6. Calendario incontri riunioni parallele PEV per progettazione e predisposizione 

verifiche di inizio anno/ in itinere e finali (post periodo accoglienza e informativa 
database Drive condiviso)

7. Macro circolare di inizio anno del DS (raccolta fabbisogni informativi)
8. Netiquette utilizzo corretto del registro elettronico genitori ed integrazione del 

Piano di corresponsabilità
9. Varie ed eventuali

Mercoledì 06
11.00-12.30

PRIMARIA COLLEGIO DOCENTI DI ORDINE 

O.D.G.

1. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente
2. Accoglienza classi prime e alunni BES
3. Piano annuale attività didattiche
4. Proposta al Dirigente di assegnazione docenti alle classi
5. Formazione PNSD Fondi Animatore Digitale
6. Avvio utilizzo Classroom 4e 5e (post formazione genitori e post avvio utilizzo in 

classe): tempistiche e modalità operative
7. Varie ed eventuali

Giovedì 07
8.30-10.30 DIPARTIMENTO CONTINUITÀ CL. PRIME PRIMARIA

 (quale articolazione del Collegio Docenti)
1. Passaggio informazioni alunni classi prime e nuovi iscritti (analisi profili e delle 

schede di passaggio degli alunni della scuola dell’infanzia) dipartimento continuità
2. Calendario annuale degli incontri del dipartimento continuità 

NB il dipartimento sarà coordinato da Zappella

DIPARTIMENTO SOSTEGNO PRIMARIA E SECONDARIA DI I° 
(quale articolazione del Collegio Docenti)

1. Progetto e organizzazione accoglienza alunni DVA
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2. Calendario annuale degli incontri del dipartimento

NB il dipartimento sarà coordinato da Galdini e dalle F.S. La Corte e Piccolo
Partecipanti: docenti di sostegno specializzati ed eventuali supplenti

DIPARTIMENTO INTERCULTURA PRIMARIA E SECONDARIA DI I° 
(quale articolazione del Collegio Docenti)

1. Progetto e organizzazione accoglienza alunni NAI e non 
2. Progettazione alfabetizzazione
3. Calendario annuale degli incontri del dipartimento

NB il dipartimento sarà coordinato da Barone Daniela
Partecipanti: referenti di plesso, membri della commissione intercultura e collaboratori
del DS

Giovedì 07
10.30-12.30

Venerdì 08
8.30-12.30

Interclasse Tecnico (nei rispettivi plessi)
 Criteri utilizzo spazi comuni
 Regolamento funzionamento del plesso e di interplesso (incarichi, disposizioni 

comuni per intervallo, mensa, post mensa, palestra etc.)
 Linee pedagogico-didattiche comuni
 Definizione orari provvisori prima settimana da inviare in segreteria
 Definizione orari definitivi (entrata in vigore 18 settembre 2023)
 Varie ed eventuali 

N.B le riunioni di interclasse avverranno in sottogruppi tematici che dovranno produrre
documenti  specifici  per  ogni  punto  all’ordine  del  giorno  (con  la  parte  finale  di  ogni
incontro per la condivisione dei lavori in corso

Lunedì 11.09.2023
8.30-11.30

PRIMARIA- PEV (nei rispettivi plessi)

Riunione di modulo per l’avvio della prima settimana di accoglienza alunni (le classi prime
dovranno  predisporre  tutti  i  materiali  necessari  alla  riunione  con  i  genitori  del
pomeriggio)

Lunedì 11.09.2023
Avvio ore 14.30
(vedasi orario

specifico per plesso-
durata max due ore)

PRIMARIA INCONTRO CON I GENITORI CLASSI PRIME as 23-24
Presso la primaria di Trescore alla presenza del Ds, dell’equipe psicopedagogica,  dei
referenti di plesso e dei docenti assegnati alle classi prime

1. Illustrazione progetto continuità 
2. Formazione classe/i
3. Progetto continuità
4. Attività del primo periodo
5. Elenco materiali
6. Distribuzione credenziali registro elettronico Nuvola
7. Netiquette utilizzo registro elettronico 
8. Modulistica di inizio anno
9. Varie ed eventuali 

Orari specifici per i singoli plessi: 
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14.30-15.30 Genitori classi prime Primaria Zandobbio
15.30-16.30 Genitori classi prime Primaria Cenate Sopra
16.30-17.30 Genitori classi prime Primaria Entratico
17.30-18.30 Genitori classi prime Primaria Trescore

Martedì 12.09.2023
16.30-18.30

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
1. Lettura del verbale della seduta precedente
2. Organigramma gestionale e di coordinamento didattico A.S. 23/24
3. Conferma Funzioni strumentali come da delibera triennale
4. Nomina Tutor docenti neo-immessi in ruolo
5. Suddivisione in trimestri/quadrimestri
6. Nomina membro del Centro Sportivo Scolastico 
7. Piano annuale delle attività (40+40)
8. Conferma criteri assegnazione docenti alle classi 
9. Assegnazione docenti alle classi: proposte da fare al Dirigente
10. Formazione PNSD 
11. Varie ed eventuali

*** Il Collegio docenti sarà preceduto dalla riunione dello Staff

DATA E ORARIO RIUNIONE E O.D.G SECONDARIA

Lunedì 04 
8:30-12:30
Martedì 05
8:30-12:30

Mercoledì 06
8:30-10:30

SECONDARIA PROGRAMMAZIONE E VERIFICA ARTICOLATA ANCHE PER DIPARTIMENTI
DI DISCIPLINA E/O GRUPPI DI LAVORO (presso  EX aula magna SEC. 1°)

1. Criteri orari provvisori e definitivi: palestra, IRC, L2, docenti a scavalco e 
organizzazione orario di sostegno (dipartimento sostegno)

2. Passaggio informazioni alunni classi prime nuovi iscritti.
3. Progetto accoglienza alunni classi prime
4. Calendarizzazione dipartimenti di disciplina
5. Attività didattiche per illustrare il regolamento di disciplina agli alunni (UdA)
6. Operazioni avvio anno: strutturazione prima settimana per tutte le classi
7. Regolamento funzionamento del plesso (incarichi, disposizioni comuni per 

intervallo, sorveglianza, utilizzo armadietti, palestra etc.)
8. Piano Annuale delle Attività 
9. Macro circolare di inizio anno del DS (raccolta fabbisogni informativi)
10. Netiquette utilizzo corretto del registro elettronico genitori ed integrazione 

del Piano di corresponsabilità
11. Definizione orari provvisori prima settimana
12. Definizione orari definitivi (entrata in vigore 18 settembre 2023)
13. Varie ed eventuali

Mercoledì 06
11.00-12.30

SECONDARIA DI I° - COLLEGIO DOCENTI DI ORDINE 

presso EX aula magna

1. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente
2. Accoglienza classi prime e alunni BES
3. Proposta al Dirigente di assegnazione docenti alle classi 
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4. Piano annuale attività didattiche
5. Varie ed eventuali

Giovedì 07
8.30-10.30

DIPARTIMENTO SOSTEGNO PRIMARIA E SECONDARIA DI I° 
(quale articolazione del Collegio Docenti)

1. Progetto e organizzazione accoglienza alunni DVA
2. Calendario annuale degli incontri del dipartimento
NB il dipartimento sarà coordinato da Galdini e dalle F.S. La Corte e Piccolo
Partecipanti: docenti di sostegno specializzati ed eventuali supplenti

DIPARTIMENTO INTERCULTURA PRIMARIA E SECONDARIA DI I° 
(quale articolazione del Collegio Docenti)

1. Progetto e organizzazione accoglienza alunni NAI e non 
2. Progettazione alfabetizzazione
3. Calendario annuale degli incontri del dipartimento

NB il dipartimento sarà coordinato da Barone Daniela
Partecipanti: referenti di plesso, membri della commissione intercultura e collaboratori DS

Giovedì 07
10.30-12.30

Venerdì 08
8.30-12.30

SECONDARIA DI I°-RIUNIONE PER MATERIA 
1. Analisi prove uscite quinta
2. Stesura programmazione e verifiche di inizio anno
3. Definizione progettazioni
4. Definizioni fabbisogni attività di recupero ed ore di potenziamento (vedasi 

verbali di fine scrutinio a.p)
5. Criteri utilizzo spazi comuni
6. Linee pedagogico-didattiche comuni e coordinatore di disciplina
7. Iniziative specifiche
8. Varie ed eventuali 

Martedì 12.09.2023
16.30-18.30

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
1. Lettura del verbale della seduta precedente
2. Organigramma gestionale e di coordinamento didattico A.S. 23/24
3. Conferma Funzioni strumentali come da delibera triennale
4. Nomina Tutor docenti neo-immessi in ruolo
5. Suddivisione in trimestri/quadrimestri
6. Nomina membro del Centro Sportivo Scolastico 
7. Piano annuale delle attività (40+40)
8. Conferma criteri assegnazione docenti alle classi 
9. Assegnazione docenti alle classi: proposte da fare al Dirigente
10. Formazione PNSD 
11. Varie ed eventuali

*** Il Collegio docenti sarà preceduto dalla riunione dello Staff

Nella prima settimana senza rientri pomeridiani prosecuzione formazione autismo primaria e avvio formazione a cura
dell’animatore digitale. Il calendario potrà subire modifiche solo per la tipologia degli impegni e negli ordini del giorno,
ma non nelle date (fatto salvo emergenze).

Cordiali saluti
Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Raffaella Chiodini

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa.
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Responsabile del procedimento: il Dirigente Scolastico 
Referente del procedimento: Patrizia Gulino Coll. DS
Telefono: 035 940086
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